2. melléklet
Tankonyvtari szabalyzat

Budadrsi 1. Szami Altaldnos Iskola Konyvtara

1. Jogszabalyi rendelkezések a tankonyvellatas rendjérol

- 5/1998. (11.18.) MKM rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az
iskolai tankonyvellatds rendjérdl (a tanuldknak juttatott tankonyvvasarlasi tdmogatas 25 %-
bol iskolai tulajdont, tartos tankdnyveket kell vasarolni)

- Az adott évre vonatkoz6 koltségvetési torvény

- 2001. évi XXXVII. toérvény a tankonyvpiac rendjérdl (az iskolanak biztositani kell, hogy a
normativ kedvezményekben részesiild, nappali képzésben részt vevd tanulok részére a
tankonyvek ingyenesen alljanak

- 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol
- 2013. CCXXXILI. torv. a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol
- 501/2013 Kormanyrendelet a tankdnyvellatasban kézremiikodokrol.

- 17/2014. EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus kézikonyvvé nyilvanitds, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl.

- 4/2017. (IV. 10.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérdl szolo 17/2014. (1L 12.)
EMMI rendelet médositasarol

https://net.jogtar.hu/getpdf?docid=A1700004.EMM&targetdate=fffffff4&printTitle=4/2017 .+
%281V.+10.%29+EMM I+rendelet&referer=http%3A//net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy doc.cqi%3F
docid%3D00000001. TXT Letoltés: 2020.04.03.

2. Fogalmak®

a) munkatankonyv: az a tankonyv, amelynek alkalmazasa soran a tanuloénak a tankényvben
elhelyezett feladatlapon kell az el6irt feladatot megoldania,

b) munkafiizet: az a szerz6i jogi védelem ala esd, nyomtatott formaban megjelentetett vagy
elektronikus formaban rogzitett és az e rendeletben meghatarozottak szerint tankonyvvé
nyilvanitott kiadvany, amely alkalmas arra, hogy egy vagy tobb meghatarozott tankonyv
tananyagéanak gyakorlasat, elsajatitasat, alkalmazasat eldsegitse.

C) tankonyv: az a konyv - beleértve a szétart, a szoveggyiijteményt, az atlaszt, a kislexikont, a
munkatankdnyvet, a munkafiizetet, a feladatgyiijteményt - vagy a digitalis tananyag vagy a
nevelési-oktatasi program részét alkotd informacidhordozo, feladathordozo, amelyet az e
torvényben ¢€s az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott kormanyrendeletben meghatarozott
eljarasban tankonyvvé nyilvanitottak,

C) konyvhoz kapcsolodo kiadvany: szoveggyljtemény, feladatgyiijtemény, képletgytijtemény,
tablazatgytjtemény, képgyljtemény, atlasz, kottakiadvany, feladatlap, lexikon, hangfelvétel
vagy audiovizudlis mi, szotar, tananyagelem, oktatoprogram, feladatbank, tovabba az a

a2 16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet II. fejezete, valamint 2019. évi LXX. térvény a kdzneveléssel 6sszefiiggd
egyes torvények modositasarol és a nemzeti koznevelés tankonyvellatasardl sz6ld 2013. évi CCXXXIL. térvény
hatalyon kivil helyezésérdl értelmében
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szerzOi jogi védelem ald esd, nyomtatott formaban megjelentetett vagy elektronikus formaban
rogzitett €s az e rendeletben meghatarozottak szerint tankonyvvé nyilvanitott kiadvany és
digitalis tananyag, amelynek az alkalmazasa nélkiil a kapcsolédd tankdnyv ismeretei nem
sajatithatok el; amelynek alkalmazasa nélkiilozhetetlen valamely miuveltségi teriilet,
miveltségi részteriilet, modul, valamint szakképzési szakteriilet, szakképzési részszakteriilet,
modul ismeretanyaganak atadasahoz, feldolgozasahoz.

d) haszndlt tankonyv: az iskolai tankOnyvellatas keretében az adott iskolaval tanuldi
jogviszonyban all6 tanul6d részére az iskola altala ingyen, vagy térités ellenében atadott,
legalabb harom honapon at hasznalt, majd a tanulotol visszavett, vagy a tanul6 altal az iskola
részére felajanlott tankonyv,

e) tartos tankonyv: az a tankonyv, konyvhoz kapcsolédd kiadvany, amely nem tartalmaz a
tankonyvbe torténd bejegyzést igényld feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanulok legalabb
négy tanéven keresztiil hasznaljak.”

3. A tankonyvellatas

A tankOnyvellatds 4allami feladat. A tankonyvellatds rendszerének miilkodtetéséért az
oktatasért felel6s miniszter felelds.

A Kormany 1265/2017. (V.29.) hatarozata értelmében az altalanos iskoldk minden tanul6ja
téritésmentesen kapja meg a tankdnyveket.

Az ingyenes tankonyvellatast iskolank

o tankonyv kolcsonzéssel,
e hasznalt tankonyvek biztositasaval,
o az allami normativa felhasznalasaval biztositja.

Az emberi eréforrasok minisztere 4/2017. (IV. 10) EMMI rendelete szerint:

e 1-2. évfolyamon nincs tartds tankdnyv (nem kell visszaadni az iskolanak a konyveket)

o 3-8. évfolyamokon az dallam 4ltal téritésmentesen biztositott tankonyveket — a
munkafiizetek kivételével — az iskola konyvtari allomanyabdl kapjak. Az éallam altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket a tanuld koteles az utolsd tanitdsi napon
visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak. Megrongdlodas esetén a konyv
beszerzése €és konyvtarba torténd visszajuttatasa a sziilo feladata.

A sziiloket és didkokat érintd tankonyvrendeléssel, szallitdssal €s szamlazéassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok:

- Az iskolak aprilis 1-jét6l aprilis 30-ig adjak le az alaprendeléseiket. Az (ijonnan beiratkozo
tanulok rendeléseinek rogzitésére, és az esetleges modositasok elvégzésére az iskoldknak
majus 15. és junius 30. kozott van lehetdségiik.

- Az iskolak augusztus honapban kapjak meg az alaprendelés soran igényelt konyveket.

- Iskolankban a tankdnyvek kiosztasa az elsd tanitasi napon torténik.
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- Az iskolai tankdnyvrendelést - a fenntartd egyetértésével - az iskola igazgatdja késziti el, a
szakmai munkakozosség véleményének beszerzését kovetden, az Nkt. 63. § (1) bekezdés c)
pontjanak figyelembevételével.

- Az iskola az iskolai tankonyvrendelés keretében a Nat szerinti kerettantervi tantargyhoz, a
szakképzési kerettantervi tantargyhoz, a tanitott modulhoz, témakorhoz kizardlag a
tankonyvjegyzéken szerepld tankdnyvek koziil valaszthat.

- A tankonyvek orszdgos megrendelését, beszerzését ¢és az iskoldk szamdra torténd
eljuttatasanak megszervezését, a tankonyvek vételaranak beszedését az allam a konyvtarellato
utjan latja el. A konyvtarellatd gondoskodik arrél, hogy az iskoldban alkalmazott tankdnyvek
az iskola tanuloi részére az egész tanév soran megvasarolhatok legyenek.

- Az iskola a tankonyveket - jogszabalyban meghatarozottak szerint, elektronikus forméaban -
a konyvtarellato feliiletén keresztiil rendeli meg.

- Ha gyermeke iskolat valt: az iskolaval egyeztetve kell a valtasbol kovetkezd, a tankonyveket
esetlegesen érintd teendokrdl egyeztetni.

4. A pedagogusok tankonyvvalasztasi joga

A szaktanarok szabad tankonyvvalasztasi jogukkal élve kivalasztjak a tantargyuk tanitdsdhoz
sziikséges tankonyveket, melyeket a szakmai munkak6zosség jovahagy. Az iskolavezetés a
munkakozdsség-vezetOkkel, a tankonyvfeleldssel és a konyvtarostanarral eldonti, hogy az
adott tanévben mely tankonyveket kell lecserélni. A dontésnél figyelembe veszik a
tankonyvallomany allapotat, korszerliségét, hasznalhatosagat

5. A tankonyvek nyilvantartasa és elhelyezése

Az iskolai konyvtar a tankonyveket kiilon gylijteményként kezeli. A tankonyvek dsszesitett,
ideiglenes konyvtari allomanyba keriilnek, nyilvantartasuk modjardl, megdrzesiik idejérol
jelen szabélyzat rendelkezik. A didkok az iskolai konyvtar nyilvantartasaba felvett
tankonyveket kapjak meg hasznalatra. A tanarok részére munkaeszkozként kiadott
tankonyvek is az dllomany ezen részét képezik. A tankonyv, mint idéleges nyilvantartasa
dokumentum, nem konyvtari dokumentum, igy nem leltarkoteles, nem egyedi nyilvantartéasu,
¢s nem igényel konyvtari szerelést.

A tankdnyvek nyilvantartasa Excel-tablazatban torténik. Adatai: azonositd szdm, a
dokumentum cime, kiaddi szama, bevételezés datuma, a tankonyv értéke, a torlés ideje.

Evente nyilvantartas késziil az egyedi kolcsonzésekrdl, valamint az Gjonnan beszerzett
tankonyvekrol.

A tankOnyvtar alloméanyardl, a kdlcsonzési adatokrodl a tankonyvfelelds részére kérésre
naprakész adatokat kell szolgéltatni. A tankonyvtar dllomanyara vonatkoz6 adatokat az éves
statisztikaban szerepeltetni kell.

A tankonyvtar a tobbi konyvtdl elkiilonitetten, a konyvtar tankonyveket tartalmazo
helyiségében, raktarozasra kijelolt tereiben talalhato.

6. A tankonyvkolcsonzés rendje
Az é4llam &ltal téritésmentesen adott tankdnyvek biztositasa a tanuldknak

Az ingyenes tankonyvet az allam az iskolatol torténd tartds tankonyv €és mas tankonyv
kolcsonzésével biztositja.
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A Budaorsi 1. Szamu Altalanos Iskola

e Az ingyenes tankonyvellatast uj,illetve visszahozott (hasznalt), az iskolai konyvtar
altal kiilon tankOnyv-nyilvantartdsba vett tankonyvek iskolai konyvtarbol vald
kolcsonzésével biztositja

e A tartdos tankonyvek az iskola tulajdonat képezik, a tanuldo a tankonyveket
hasznalatra kapja meg, €s tanév végén, illetve legkésobb tanulmanyaik végeztével
(tanuldi jogviszonyuk megsziinésekor) koteles az iskolanak visszaszolgaltatni.

e A tanuldknak a kdnyvek épségét, allagat meg kell 6vniuk.

e A tankonyveket a didkok a kdnyvtar kdlcsonzési szabalyai szerint kdlcsonzik, és a
konyvtari konyvekre vonatkoz6 szabalyok alapjan hasznaljak.

e A tanulok a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz,
feladatgyiijtemény) szeptemberben, az elsé tanitasi napon a konyvtarbol kapjak
meg tartdos hasznalatra. A tanuldi kolcsonzési nyilvantartdsba be kell irni a
kolcsonzott tartdés tankdnyvek azonosité szamat. A tanulok csoportos tablazatban
(osztalyonként) aldirasukkal igazoljadk a konyvek atvételét, illetve elolvassak és
alairasukkal elfogadjdk a nyilatkozatot az atvett tankonyvek haszndlatara és
visszaadasara vonatkozoan.

A tankonyvek 4tadas- atvételének szovege:
Tartos tankonyvek atvétele a Budaorsi 1. Sz. Altalanos Iskola konyvtarabol

»ludomdsul veszem, hogy mindegyik altalam atvett, a konyvar jelzésével megjelolt
tankonyv az iskola tulajdona. Az ingyenesen megkapott tankonyveket koteles vagyok
bekotni, és a lehetd legjobb allapotban megdrizni. (A konyvekbe nem irhatok tollal,
nem hasznalhatok szovegkiemel6t, az esetlegesen ceruzaval tortént bejegyzéseket
tanév végén ki kell radiroznom.) A konyveket tanév végén hibatlan allapotban,
bejegyzések, szovegkiemeld hasznalata, aldhuzasok, firkalasok nélkil kell
visszaadnom a konyvtar részére. Nem adhatom vissza a konyvet akkor sem, ha
folyadékkal eldztatott, szamarfiiles, gylrott vagy szakadt. A tankdnyveket tanév
végén, illetve tanuldi jogviszonyom megsziinésekor visszajuttatom az iskolaba.
Tudomasul veszem iskolank és konyvtarunk Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
rogzitett kartéritési kotelezettségemet. A tanulod sziiléje (gondviseldje) koteles a
tankonyv elvesztésébdl, hanyag hasznalatabol, szandékos megrongalodasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.”

e A tanul6 tartés haszndlatra biztositott tankonyvet (tartés tankonyvet, oktatdsi
segédanyagot stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megdrizni €s rendeltetésszeriien
hasznalni. Ebbdl fakaddéan elvarhato téle, hogy az 4ltala hasznalt tankonyv
legalabb négy évig hasznalhato allapotban legyen.

A kolcsonzés ideje:

Tobb évfolyamon keresztiil hasznalt tankonyvek esetén legfeljebb 4 év,
Egy évfolyamon hasznalt tankdnyvek esetén szeptember 1-jét6l jinius 15-ig,

Tankonyvet csak egész évre kehet kolcsondzni, kivétel, ha a tanuld jogviszonya
megszlinik az intézménnyel,

A tanuld koteles az adott tanév junius 15-ig leadni tankonyveit, ez idOpont utan
irasbeli felszolitas, a konyvek kifizetésére kotelezhetd.

A tanév végén visszaszedett tankonyveket — az osztalyfonokokkel, szaktanarokkal egytitt —
atvalogatjuk, megvizsgaljuk, hogy melyek hasznalhatok fel ismét. Ismételt kiosztasukra a
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kovetkezd tanév elején keriil sor, amikor a tdmogatott tankonyvre jogosult tanuld atveszi
tankonyvcsomagjat. A maradvany példanyokat a tankonyvtarban 6rizziik, igény esetén oOrai
munkara, vagy egy-egy tanulo részére kolcsondzziik.

7. Kartérités iskolai tulajdonu tankonyv esetén

A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziildje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazo kart az iskola, illetve a konyvtar Szervezeti és Miukodési
Szabalyzataban meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni.

A kartérités modjai:
- ugyanolyan konyv beszerzése
- anyagi kartérités.

Ha az elhasznalodds mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a tanulonak a
tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfeleld hanyadat kell kifizetnie. A kartérités
mértéke a tartos tankonyvek amortizaciojat figyelembe véve:

- az els6 év végén a tankonyv eredeti ardnak 75%-a

- a masodik év végén a tankdnyv eredeti aranak 50%-a

- a harmadik év végén a tankonyv eredeti ardnak 25 %-a

- anegyedik év végén 100%-os az értékcsokkenés, a tankdnyv eredeti aranak 0 %-a

Nem kell megtériteni a konyv 4arat a tankonyv rendeltetésszerli hasznalatdbol szarmazé
értékcsokkenés esetén.

Az elhaszndlodds mértékének megallapitisa a szaktanar, az osztalyfondk, valamint a
konyvtarostanar  feladata. A tankOnyvkolcsonzéssel, a  tankdnyv  elvesztésével,
megrongalasaval okozott kar megtéritésével, a kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve
elengedésével kapcsolatban a sziil6 altal benyujtott kérelem elbiralasa az igazgato hataskore.

rrrrrr

olvasmanyok, feladatgylijtemények, szotarak) beszerzésére kell forditani.

8. A konyvtaros tanar kotelezettségei

Az iskolai konyvtar nem egyenld a tankonyvtarral. A tankonyvtar az ingyenes tartds
tankonyvellatas alapjaul szolgdlod és egyre boviild tankdnyvbazis. Az iskoldban hasznalatos
tankonyvekbdl, segédletekbdl legalabb 3-4 példanynak kell lennie a tankdnyvtarban.

A tankonyvek nyilvantartasa és kolcsonzése a konyvtarszakmai kovetelményeknek
megfeleléen a konyvtarostanar feladata. Az iskolai konyvtar alapfeladata ennek a
gylijteménynek a gondozasa, hozzaférhetdve tétele.

Nem kotelezden eldirt konyvtari feladat azonban a tankdnyvellatas egyéb munkalataiban vald
kozremiikodeés.

9. Tankonyvek selejtezése

Evente attekintjiik az allomanyrészt, és a kotészetileg vagy tartalmilag elavult konyveket
selejtezziik. Az apasztas a 3/ 1975-6s KM-PM rendelet szerint torténik.

Budadors, 2022. marcius 25.



