1. melléklet

Konyvtarhasznalati szabalyzat
Budadrsi 1. Sz. Altalanos Iskola Konyvtara

1. Hasznalok kore
Az iskolai konyvtar az iskola neveldinek és tanuloinak kdnyvtara.

Nem nyilvanos konyvtar. Ez azt jelenti, hogy kiviilallok altal nem latogathato. Tagja lehet
mindenki, aki az iskola beirt tanuldja, illetve f6allasu dolgozoja az alabbiak szerint.

2. A beiratkozas modja

Az iskolai konyvtar minden, az iskoldba beiratkozott tanuldt egyidejiileg a konyvtarba
beiratkozottnak is tekint, és felveszi az adatait a szamitogépes kolcsonzési nyilvantartasba. Az
iskola dolgoz6i a munkaviszonyuk kezdetével a konyvtarba torténd bejelentkezéssel, az
adataik rogzitése (az olvasé neve, osztalya, sziiletési adatai, lakcime, anyja neve,
telefonszama, e-mail) és hasznalati szabalyok tudomasul vétele utan valnak a konyvtar
tagjava. A tanuldk csoportosan, konyvtari ora keretében ismerik meg, és veszik tudomasul a
kolesonzés szabalyait. A beiratkozas, és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

Beiratkozaskor az olvasé kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara, valamint
felelosséget vallal a kikdlcsonzott dokumentum megovasaért.

A tanulok altal kikolesonzott dokumentumokért a sziildk vallalnak anyagi feleldsséget. A
tanuldi jogviszony, illetdleg a munkaviszony megszinésekor a konyvtari tagsag is megsziinik.

3. A konyvtarhasznalat feltétele

Iskolank konyvtarat intézménylink azon dolgozoéi és tanuldi hasznalhatjak, akik a hasznalati
szabalyzatot betartjak. Minden didk, amig az iskola tanuldja, a konyvtar szolgéltatasait
téritésmentesen igénybe veheti. A tanul6i jogviszony, illetve a munkaviszony megsziintetése
csak az esetleges konyvtari tartozas rendezése utan torténhet.

A tanuldk iskolabol torténd eltdvozasi szandékarol az iskolatitkar tajékoztatja a konyvtaros
tanart.

A nyugdijba vonul6 vagy mas okokbol az iskolabol eltdvozo kollégak az altaluk kdlcsonzott
anyagokat az intézménybdl valo eltdvozasuk eldtt leadjak.

Az iskolabdl eltavozo tanulonak illetve dolgozonak a konyvtarossal igazoltatni kell, hogy
tartozdsa nincs. A konyvtaros az allomanyvédelem érdekében (pl. a vissza nem hozott
kikolcsonzott dokumentumok bekéréséhez, a kolcsonzési nyilvantartas rendezéséhez)
hasznalhatja a beiratkozott didkok, sziileik és az iskola dolgozdinak személyes adatait,
amelyet az iskola titkaratol kérhet.

4. A konyvtarhasznalat modjai



Helyben hasznalat:

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatoak: a kézikonyvek és
kiilon gytijtemények.

A csak helyben hasznalhatdé dokumentumokat a szaktandrok egy-egy tanitasi oOrara
kikolcsondzhetik.

A konyvtarhasznalok az Interneten kereshetnek informacidt, melynek technikéjaban, a
biztonsagos keresésben, az informéciok kezelésében, valamint a taldlatok értékelésében a
konyvtaros nyujt segitséget.

Kolcsonzés:

- Az iskolai konyvtarbol szeptember 1-t61 méjus 20-ig lehet kdlcsondzni.
- K6lcsondzni csak személyesen lehet.

- Barmely dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval lehet kolcsonodzni.

- A kolcsonzést a szamitogépes nyilvantartasban kell rogziteni. A kolcsonzés és a visszahozas
adminisztracidja a SZIREN szamitogépes programmal torténik, a kolesonzd olvasd nevének
¢s a kikolesonzott konyv konyvtari azonositd szdmanak szdmitogépes regisztralasaval. A
beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok betartasara. A tanulok
altal kiko6lesonzott dokumentumokért a sziilok vallalnak anyagi feleldsséget.

- A Kkolcsonzott dokumentum visszaszolgaltatasat kovetéen a konyvtarostandr torli a
szamitogépbdl a kdlcsonzést.

- Egyidejlileg az els6 évfolyamon 1 db, magasabb évfolyamokon maximum 2 db dokumentum
kolesondzhetd 2 heti iddtartamra. (Indokolt esetben pl. versenyekre felkésziiléshez tobb
dokumentum is k6lcsondzhetd.)

- A kotelez6 olvasmanyok kolcsonzési ideje hosszabb: sziikség esetén a feldolgozas
befejezéséig a tanulonal maradhat.

- A tartds tankdnyvek kdlcsonzési ideje hosszabb: az iskolavezetés, illetve a konyvtarostanar
altal megjelolt 1dopontig, legkésObb a tanév végéig varjuk vissza. Ha ezek megrongaldodtak,
kartéritést kell fizetni.

- A tartos tankonyvek kolesonzésének szabalyait a Tankonyvtari szabalyzat tartalmazza.

- Pedagogusok esetében a kikolcsondzhetd dokumentumok szdmat, tipusat nem korlatozzuk,
de a kézikonyveket Ok is csak az iskola teriiletén beliil hasznalhatjak.

- Lehetdség van hosszabbitasra. Amennyiben a kikdlcsonzott dokumentumra a kdlcsonzési
hataridé lejartan tal is szlikség van, lehet kérni a hataridd meghosszabbitasat. Ha a
konyvtarban van a dokumentumbdl maésik kikolesondzhetd példany vagy nem érkezett a
konyvre eldjegyzés, ugy meghosszabbitjuk a kolcsonzeést. Ha masnak is sziiksége van a
konyvre, sajnos nem tudjuk tovabb kolcsondzni, vissza kell hozni.

- Elgjegyezheték az éppen kolcsonzésben 1évo konyvek, dokumentumok. Indokolt esetben
konyvtarkozi kolesonzés utjan elégithetd ki a kérés. Kizéardlag a helyi konyvtarakbol torténd
atkérést vallaljuk. Igy ennek nincs koltségvonzata.

- Az olvasonak a kolcsonzési hatarid lejaratakor a kikdlesonzott dokumentumot vissza kell

szolgaltatnia. Amennyiben nem hozza vissza hataridére, az osztalyfonokon, illetve az
elektronikus naplon keresztiil figyelmeztetjiik tartozésa rendezésére. Amennyiben év végéig



sem hozza vissza, nem kaphat bizonyitvanyt, mig a kolcsonzott dokumentumot vissza nem
szolgaltatta.

- Ujabb kolcsonzés csak a tartozas rendezése utan lehetséges.

- Az olvasonak a dokumentumokat gondosan kell kezelnie, mindenféle rongalas tilos.
Rongalasnak mindsiil: ha a kdnyv elszakad, elazik, vagy a szandékos rongélas.

- A konyvtarhasznéld az elveszett, vagy megrongalt dokumentumot koteles egy kifogastalan
példannyal poétolni, vagy a dokumentum mindenkori aktudlis forgalmi értékét kell
megtéritenie.

Csoportos hasznalat:

A konyvtaros a helyi pedagdgiai programban megnevezett konyvtarhasznalati orakat,
foglalkozasokat tart az osztalyok, a tanulécsoportok részére.

Az osztalyok, csoportok, szakkorok részére — a konyvtarostanar, az osztalyfonokok, a
szaktanarok, a szakkoOrvezeték, a napkozis nevelok — a konyvtarban Szakorakat,
foglalkozasokat tarthatnak. A foglalkozasok megtartdsdhoz a konyvtaros szakmai segitséget
nyujt. Az olvasdterem helyisége Orarendszerii tanitds szamara, tandran kiviili foglalkozasok
megtartasara, értekezletek, valamint egyéb programok szamara is igénybe veheto.

A konyvtart a konyvtaros jelenlétében lehet hasznalni, a meghatarozott nyitva tartasi idoben,
illetve a konyvtarossal eldére egyeztetett idOpontban. Amennyiben a koényvtar melletti
kozosségi-¢és olvasoterem helyiségének hasznalata a konyvtaros tavollétében torténik, ugy a
szaktanarok vallalnak felelosséget az esetleges karokért, és a konyvtar, valamint az
olvasoterem rendjének megtartasaért.

5. A konyvtar hasznéldinak joga:

Nyitva tartasi idOben az iskola minden dolgozdja és tanuldja hasznalhatja a konyvtar
allomanyat. (Eldzetes megbesz¢lés alapjan a nyitva tartdsi idon til is). Az iskola tanarai és
didkonkormanyzata javaslatot tehetnek a konyvtar fejlesztésére. Az olvasdk kérhetik a
konyvtaros segitségét a tajékozodasban.

6. A konyvtar hasznaldinak kotelessége:
- Betartani a konyvtarhasznalati szabalyzatot
- Vigyazni a konyvtar rendjére, tisztasdgara, allomanyanak megovasara.

- A kulturalt, illend6 viselkedés szabalyait betartani. A csend és nyugalom segit a j6 konyv
kivalasztasaban, az elmélyiilt nyugodt informacioszerzésben.

- A konyvtarba kabatot és tdskat bevinni, valamint ott ételt, italt fogyasztani, dohdnyozni nem
szabad

- A konyvtari rend megorzése érdekében kériink mindenkit, hogy a konyvek kivalasztasanal
haszndlja az Orjegyet, vagy ha azt elfelejtette, csak tegye valamelyik asztalra a konyvet, a
konyvtaros majd késébb a helyére rakja

- Konyvtar dokumentumai, eszkdzei, berendezése €s haszndlati targyai épségének Ovasa
minden konyvtar hasznalonak kotelessége



